ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАЩИТ
1.  Со всех студентов необходимо собрать заявления-уведомления (шаблон – во вложении). Тема должна быть точно такой же, как в приказе об утверждении тем. Заявления до защиты хранятся на кафедре, потом передаются в деканат.
2. Руководитель выдает каждому обучающемуся задание по ВКР (шаблон – во вложении). 

3. Руководитель ВКР представляет письменный отзыв о работе (шаблон – во вложении)

4. Для специалистов и магистров обязательно должна быть рецензия (шаблон – во вложении). 

5. Не позднее чем за 5 дней до защиты нужно ознакомить студента с отзывом и рецензией.
6. Не позднее чем за 10 дней до защиты осуществляется проверка ВКР на наличие плагиата. К повторной проверке работа должна быть представлена через 2 дня. 

7. На защиту предоставляется

- ВКР (для магистров и специалистов прикладывается автореферат);

- Рецензию (магистрам, специалистам) на ВКР;

- Отзыв руководителя;

- Заключение о проверке работы в системе «Антиплагиат».

8. Не позднее трех рабочих дней после защиты руководители передают заведующему кафедрой:

· файл с полным текстом ВКР с приложениями (формат имени файла – год выпуска_фамилия и инициалы обучающегося_шифр направления подготовки (пример – 2016_ИвановИИ_05.03.06), формат файла .doc (.docx)). В случае, если из текста были изъяты какие-либо данные в силу невозможности их опубликования, файл передается с текстом, с учетом произведенных изъятий;

· файл со скан-копией заявления-уведомления обучающегося о согласии на опубликование (год выпуска_фамилия и инициалы обучающегося_шифр направления подготовки_заявление (пример – 2016_ИвановИИ_05.03.06_заявление), формат файла .pdf);

· файл со скан-копией титульной страницы готовой ВКР (год выпуска_фамилия и инициалы обучающегося_шифр направления подготовки_титул (пример – 2016_ИвановИИ_05.03.06_титул), формат файла .pdf).

9. Заведующий кафедрой передает все материалы заведующей библиотекой.

ГРАФИК ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ

Защита магистерских диссертаций (список очередности с 01.06.2016 – на кафедре гидрофизики и гидропрогнозов)
17 июня (пятница), 1000 – 1600 131 ауд.

Защиты дипломных проектов (специалисты ФЗО) (список очередности с 01.06.2016 – на кафедре гидрометрии)
20 (понедельник)       1000 – 1600 131 ауд.

21 (вторник)      1000 – 1600 131 ауд.

Защиты выпускных работ бакалавров (список очередности с 01.06.2016 – в деканате гидрологического факультета)
23 (четверг) 1400 – 1830. 131 ауд.

24 (пятница) 1000 – 1600, 131 ауд.

27 (понедельник) 1000 – 1600, 131 ауд.

28 (вторник)  1000 – 1600, 131 ауд.

· ВИДЫ ВЫПУСКНЫХ РАБОТ:
· для программ бакалавриата - в виде бакалаврской работы;

· для программ специалитета - в виде дипломного проекта;

· для программ магистратуры - в виде магистерской диссертации.
ОБЪЕМ ВКР БЕЗ УЧЕТА ПРИЛОЖЕНИЙ ДОЛЖЕН СОСТАВЛЯТЬ:
· бакалавра (бакалаврской работы) – от 40 до 60 страниц;

· специалиста (дипломной работы) – от 60 до 80 страниц;
· магистра (магистерская диссертация) – от 70 до 100 страниц.
Объем приложений не ограничивается.

СТРУКТУРА ВКР, КАК ПРАВИЛО, ВКЛЮЧАЕТ
· титульный лист;
· оглавление;

· введение;

· разделы основной части;

· заключение;

· список использованной литературы;

· приложения.

МИНИМАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР
Печать односторонняя, шрифт 14 Times New Roman, в том числе для заголовков, межстрочный интервал 1,5.

Номер страницы проставляют в правом нижнем углу листа, страницы текстового материала следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему документу, титульный лист текстового документа включают в общую нумерацию страниц, номер страницы на титульном листе не проставляют.

Расстояние от края бумаги до границ текста следует оставлять: в начале строк – 30 мм; в конце строк – 10 мм; от верхней или нижней строки текста до верхнего или нижнего края бумаги – 20 мм, размер абзацного отступа должен быть одинаковым по всему тексту работы и равным 12,5 мм.
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей ВКР, обозначенные арабскими цифрами. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номера подразделов состоят из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Нумерация пунктов должна состоять из номера раздела, подраздела и пункта, разделенных точкой. Заголовок разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа, с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая. Заголовки структурных элементов располагают симметрично тексту и отделяют от текста интервалом в одну строку. Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 2 интервалам. Расстояние между заголовками раздела и подраздела – 1 интервалу.
Список использованной литературы должен быть оформлен в соответствии с ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание».
Графическая часть ВКР (чертежи, схемы и т. п.) выполняется с соблюдением соответствующих государственных стандартов. Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием вверху листа по центру слова «Приложение» и иметь тематический заголовок.
